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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “DANILO DOLCI” 
Servizi per la sanità e per l’assistenza sociale 

Servizi per l’enogastronomia e l’ospitalità alberghiera 
Agricoltura, sviluppo rurale, valorizzazione dei prodotti 
del territorio e gestione delle risorse forestali e montane 

“Ciascuno cresce solo se sognato” 
Circ. n. 103 del 21/11/2020 

Al collegio dei docenti 
Alle studentesse e agli studenti 

p.c. Al DSGA 

Oggetto: comunicazione orario DDI dei corsi diurni e serali a partire dal 23 novembre 2020 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto  il Decreto   del   Ministro dell'istruzione n.  89  del  7  agosto  2020 
Vista  l’ ordinanza  del Ministro dell'istruzione  n.  134  del  9  ottobre  2020  
Visto  il DPCM del 3 NOVEMBRE 2020 Art. 1 Comma 9 Lett. s 
Visto Il piano per la Didattica Digitale integrata, approvato dal Collegio dei docenti nella seduta del 10 settembre 

2020 
Visto  il regolamento d’istituto per la Didattica a distanza e la Didattica Digitale integrata, approvato dal Consiglio 

d’istituto il 29 settembre 2020  
Vista  la nota ministeriale  prot. 1990 del 5/11/2020 “DPCM 3 novembre 2020” 
Visto  il contratto sulla Didattica Digitale Integrata sottoscritto il 6 novembre 2020  
Visto  la nota ministeriale prot. 2002 del 9/11/2020 “Ipotesi di Contratto sulla Didattica digitale integrata. Note 

operative” 
Considerate le comunicazioni del sottoscritto nella seduta del collegio dei docenti del 20 novembre 2020 

TRASMETTE 

in allegato l’orario di svolgimento della DDI in modalità sincrona ed asincrona. 
Esso consta di 32 ore settimanali, distribuite in 5 giorni, dal lunedì al venerdì, e presenta per ogni classe una 

configurazione che prevede 6 ore antimeridiane al giorno (dalle ore 8:30 alle ore 14:30) e  2 ore pomeridiane una volta a 
settimana (dalle ore 16:00 alle ore 18:00). 

All’interno di ogni ora, il docente potrà utilizzare nella più ampia autonomia e libertà di insegnamento le attività 
sincrone e asincrone, avendo cura di non superare, tolto il tempo necessario per la costituzione dell’assetto del gruppo classe e  
per chiamare l’appello, i 37 minuti di attività sincrona. Nell’eventualità in cui si hanno più ore consecutive, il docente è libero di 
sommare i minuti spettanti per ogni ora ed utilizzarli consecutivamente, avendo cura di fare una pausa di 15 minuti ogni 120 
minuti di attività sincrona consecutiva. 

Si ricorda che il docente potrà utilizzare l’attività sincrona per lo svolgimento normale delle lezioni, per la costituzione 
di piccoli gruppi, per le verifiche orali. In questo senso diventa una risorsa importante l’eventuale compresenza di altri docenti 
contitolari della classe, compresi gli insegnanti di sostegno.    

All’interno dell’ora il docente ha facoltà di introdurre, gli opportuni momenti di pausa nel corso della lezione in DDI, 
anche in funzione della valorizzazione della capacità di attenzione degli alunni, e per dare loro l’opportunità di usufruire di 
contenuti multimediali, svolgere esercitazioni e realizzare consegne varie. Per attività asincrone, infatti, si possono intendere ad 
esempio: presentazione di brevi video, somministrazione di documenti ed approfondimenti legati ai video erogati, materiali 
multimediali (dispense in PDF, immagini, link a siti di interesse, programmi, presentazioni), esercitazioni e verifiche formative 
predisposte dal docente con richiesta di produzione di materiale da parte degli studenti, registrazioni di clip audio (podcast), 
dialoghi su forum di discussione, ecc. 

Sarà cura di ogni docente, quindi, utilizzare pienamente, nel rispetto dei diritti delle studentesse e degli studenti, il 
monte ore assegnato. 
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Come già anticipato sopra, alcuni docenti, per il completamento dell’orario scolastico, sono assegnati alla classe in 
compresenza con la docente titolare dell’ora e con eventuali insegnanti di sostegno. Questa sarà certamente l’occasione per 
programmare attività sincrone e asincrone anche in piccoli gruppi, utilizzando un approccio interdisciplinare. 

I docenti di sostegno, sulla base dell’orario generale, organizzeranno il proprio, avendo cura di distribuire equamente 
la loro presenza nelle ore in cui la studentessa o lo studente può avere più bisogno di supporto. Nell’esercizio della flessibilità 
dell’insegnamento il docente di sostegno, se lo ritiene opportuno, potrà incontrarsi con lo studente singolarmente o in piccoli 
gruppi, sia durante le ore di lezione o al pomeriggio, avendo cura di registrare l’attività nel registro elettronico e di non superare 
mai le ore di servizio 

I docenti, compresi quelli dichiarati fragili e coloro che si trovano in città che la Regione Siciliana ha decretato zone 
rosse,  svolgeranno la DDI dal proprio domicilio, in quanto la rete internet di questa istituzione scolastica non potrebbe 
sopportare il grande flusso di dati che scaturirebbe da una loro contemporanea presenza a scuola e anche per evitare inutili 
assembramenti. 

Continueranno ad essere presenti fisicamente a scuola, soltanto gli insegnanti di sostegno, impegnati nelle attività in 
presenza per l’inclusione dei disabili,  che si svolgono il lunedì, il mercoledì e il venerdì. 

I docenti che avranno necessità di assentarsi per malattia o per visita specialistica dovranno comunicarlo al centralino 
della scuola 091/8901103, se invece avranno bisogno di un permesso retribuito o di ferie potranno richiederli in tempi congrui 
attraverso la mail istituzionale pais021003@istruzione.it. In entrambi i casi, si richiede una comunicazione anche al 
collaboratore vicario Prof. Francesco Profita. Ciò per agevolare le eventuali sostituzioni e rimodulazioni orarie. 
 I docenti assenti, tranne che non ci siano colleghi contitolari in compresenza, non saranno sostituiti, a meno che non 
sia possibile anticipare l’ora di qualche insegnante il cui impegno orario in classe è previsto nelle ore successive, anche 
pomeridiane. Tutte le modifiche orarie saranno comunicate agli studenti  dai coordinatori, a loro volta prontamente avvisati 
dal collaboratore vicario e da altri collaboratori in sua vece.  

Inoltre, se ci sono docenti contitolari dell’ora, nel caso in cui questi siano di scuola comune, svolgeranno regolarmente la 
lezione, se, invece sono di sostegno, gli stessi provvederanno a prendere le presenze e daranno una consegna, regolarmente 
inserita nel registro elettronico,  da svolgere in modalità asincrona agli studenti (es. ripasso, approfondimento etc), mentre loro 
potranno dedicarsi alle attività didattiche con gli alunni disabili, anche coinvolgendo un gruppo di compagni, i quali sarebbero 
esonerati dallo svolgimento dell’attività asincrona. Tale accorgimento consentirà agli studenti di perdere meno ore possibile. 
  

Per quanto riguarda le studentesse e gli studenti, ricordando che il Ministero dell’istruzione ha stipulato un accordo con le 
maggiori compagnie telefoniche, annullando il conteggio dei GIGA se ci si collega ad una piattaforma didattica come la nostra G-
Suite for education, ssi ribadisce quanto già scritto nelle informative (circ. 90 e 91), nelle circolari precedenti e nel regolamento 
della DDI. 

Essi pertanto dovranno: 

 essere puntuali all’inizio di ogni ora di lezione; 

 vestire con decoro; 

 tenere sempre la video camera accesa, modo che il docente possa sempre constatare la presenza; 

 seguire le lezioni dal proprio domicilio o comunque da un posto stabile;  

 rispettare le consegne e le indicazioni dei docenti; 

 NON effettuare fotografie o registrazioni durante le video lezioni. 

 NON condividere i parametri di accesso alle video lezioni o  ad  altri strumenti di  didattica  a distanza con soggetti 
non autorizzati. 

 NON utilizzare la piattaforma in modo da danneggiare, molestare o insultare altre persone. 

 NON creare e non trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti. 

 NON creare e non trasmettere materiale offensivo per altre persone o enti. 

 NON disturbare, danneggiare o distruggere il lavoro dei propri docenti o dei propri compagni. 

 NON curiosare nei file e non violare la riservatezza degli altri compagni. 
Qualsiasi violazione ad una di questa regole, può essere posta all’attenzione dell’intero consiglio di classe e dello 

scrivente, con una nota sul registro elettronico, in modo da valutare, caso per caso, la necessità di convocare un consiglio di 
classe straordinario per valutare l’opportunità di comminare le sanzioni previste, ai sensi del regolamento disciplinare 
d’Istituto e dello Statuto delle studentesse e degli studenti.  

Si ricorda che le assenze devono essere giustificate nel registro elettronico con la password in possesso dei genitori e che 
per i maggiorenni i docenti della prima potranno mettere sempre la spunta sulla giustificazione, anche se sarà cura dei 
coordinatori avvisare i genitori dopo cinque giorni di assenze anche non consecutive.  
Per quanto riguarda i corsi del CPIA SERALE le modalità di svolgimento della DAD rimangono inviariate 
Confidando nella collaborazione di tutti, si inviano cordiali saluti con l’augurio di un buon weekend. 

Il Dirigente Scolastico 

(Prof. Gioacchino Chimenti) 
(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e 

norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 

Si allega: orario dei docenti e orario delle classi in modalità DDI 
 Orario dei docenti e delle classe CPIA serale 
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