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1. Scopo 

Scopo della presente procedura è quello di regolamentare la gestione delle attività di pulizia e 

disinfezione ordinarie delle postazioni di lavoro di lavoro di personale ATA, collaboratori di 

portineria e dei docenti al cambio di classe. 

La pulizia e la disinfezione i rientrano tra le misure preventive previste dal “documento tecnico 

sulla rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico per lo svolgimento dell’esame 

di stato nella scuola secondaria di secondo grado”, nel documento tecnico (28/maggio/2020) 

per la ripresa delle attività didattiche del prox anno scolastico,  nel Piano Scuola 2020/21 e nelle 

Istruzioni Inail per la gestione delle operazioni di pulizia,  disinfezione e sanificazione nelle 

strutture scolastiche. 

2. Destinatari della Procedura 

Collaboratori scolastici, personale ATA, docenti al cambio dell’ora  

3. Riferimenti  di legge 

 Documento tecnico sulla rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico per lo 

svolgimento dell’esame di stato nella scuola secondaria di secondo grado 

 Circolare n 5443 del Ministero della salute 

 Raccomandazioni ad interim sulla sanificazione di strutture non sanitarie nell’attuale 

emergenza COVID 19: superfici, ambienti interni e abbigliamento (versione 15/5/2020 , 

Gruppo di lavoro ISS) 

 Modalità di ripresa delle attività didattiche prossimo anno scolastico (CTS) 

 Piano Scuola 2020/21; 

 Prot.llo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di 

sicurezza per il contenimento della diffusione di COVI 19, Ministero dell’Istruzione del 

06/08/2020; 

 Gestione delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle strutture scolastiche. 

Istruzioni per l’uso, edito Inail 2020 

 

4. Responsabilità dell’applicazione, sorveglianza 

Responsabilità  dell'applicazione della procedura è dei collaboratori scolastici, del personale 

ATA e dei docenti  

Responsabilità della sorveglianza della corretta applicazione della procedura è del DSGA. 

Responsabile dell'aggiornamento della presente procedura è del DS che opererà in stretto 

contatto con l’RSPP. 

 

5 .         Modulistica  
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6.  Modalità Operative 

6.1 Pulizia e disinfezione postazione (monitor, tastiera e scrivania) per 

Collaboratori scolastici che ricevono il pubblico e personale ATA 

Monitor 

- Indossare i DPI  (mascherina di tipo chirurgico);  

- Bagnare un panno in microfibra con l’acqua e strizzarlo, quindi passarlo delicatamente sul 

monitor;  

- Procedere ad asciugarlo immediatamente con un secondo panno asciutto, tamponando 

delicatamente ed evitando di strisciarlo. Non utilizzare carta che potrebbe danneggiare il 

monitor. 

In alternativa utilizzare lo spruzzino sanificante fornito dalla Presidenza  

 Attrezzatura:  

- panni in microfibra 

 - idoneo detergente 

- Per il telaio esterno può essere utilizzato qualsiasi panno morbido con un detergente 

sgrassante. 

Tastiera 

Prima di tutto è necessario eliminare tutta la polvere annidata sulla tastiera tramite l’utilizzo di 

un aspirapolvere con spazzola tonda in grado di filtrare anche le polveri più sottili;  

- Pulire i tasti con uno spray apposito e uno straccio in microfibra. 

6.2 Pulizia e disinfezione  cattedra e postazione di lavoro per i docenti 

- Indossare i DPI  (mascherina di tipo chirurgico);  

-  Al cambio dell’ora quando il docente arriva ed esce dalla classe pulirà con lo spruzzino 

sanificante in dotazione la cattedra, il PC e la pulsantiera della Lim. 


