Enogastronomia e ospitalita alberghiera
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del territorio e gestione delle risorse forestali e montane L I

PERCORSI DI ISTRUZIONE DIURNI E DI SECONDO LIVELLO SERALI PER ADULTI

“Ciascuno cresce solo se sognato”
Circ. n. 26 del 16 settembre 2022

Al personale docente e ATA
Alle studentesse e agli studenti
Al DSGA

Oggetto: disposizioni organizzative per la presenza a scuola e uso del pc.

Nel ricordare che i docenti della prima ora devono farsi trovare in classe 5 minuti prima
dell’inizio delle lezioni, tutti gli insegnanti sono in servizio e coloro che non sono previsti in orario sono ritenuti
a disposizione per eventuali supplenze e saranno avvisati u tramite il gruppo whatsApp. Quando non sono in
classe e non sono impegnati potranno rimanere nel plesso di appartenenza

Prima dell’ingresso in aula, i docenti sono invitati a richiedere la chiave al collaboratore
scolastico del corridoio, in modo da potere utilizzare il pc. Al termine di ogni ora se I'insegnante & certo di
lasciare in custodia il dispositivo informatico ad un collega lo lascera sulla cattedra, altrimenti lo riporra nel box
e riconsegnera le chiavi al collaboratore scolastico. Quest’ultima operazione, naturalmente, dovra essere
svolta dal docente dell’ultima ora.

Si ricorda ai docenti che opereranno in classe che dovranno registrare le assenze, oltre che nel
registro elettronico anche in un registro cartaceo che troveranno sulla cattedra.

I docenti di sostegno rimarranno in classe per tutte e tre le ore, previste per la giornata.

Sicuro che accogliere con la consueta professionalita le indicazioni suddette, si inviano cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico

(Prof. Gioacchino Chimenti)
(I documento é firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.
82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il
documento cartaceo e la firma autografa)
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